
OFFRE	D’EMPLOI	

L’Union	Nationale	des	Combattants	(UNC)	est	une	association	loi	1901,	
intergénérationnelle	qui	défend	les	intérêts	moraux	et	matériels	de	ceux	qui	ont	porté	
les	armes	au	service	de	la	France. 
	

Nous	vous	proposons	un	poste	à	temps	partiel	(80%)	de	COMPTABLE	H/F	au	sein	de	
notre	association,	sous	CCD.	Le	poste	est	basé	à	Paris	dans	le	8e	arrondissement. 
	

Sous	l’autorité	du	trésorier	général	de	l’association,	vous	intervenez	sur	les	tâches	qui	
sont	les	suivantes	:	
‐	Suivi	de	la	comptabilité	de	l’association	en	liaison	avec	le	cabinet	d’expertise	
comptable.	
‐	Saisie	et	envoi	des	données	comptables	au	cabinet	d’expertise	comptable	pour	
permettre	d’établir	la	balance	mensuelle	analytique	pour	le	suivi	budgétaire	: 

Achats,	 
Ventes, 
Mouvements	bancaires 
Aide	à	la	déclaration	de	TVA 
Immobilisation 
Amortissements	

‐	Suivi	de	la	trésorerie,	gestion	du	portefeuille,	tableau	mensuel.	
‐	Gestion	quotidienne	de	la	comptabilité	banque,	état	de	rapprochement.	
‐ Tenue	du	journal	des	opérations	diverses	(provisions). 
‐ Suivi	et	transmission	au	cabinet	spécialisé	des	éléments	variables	des	salaires.	
‐ 	
‐ 	

‐ 1800	euros	brut	sur	13	mois	+	prime	d’été	annuelle	
 
PROFIL	:	
	

Titulaire	d'une	formation	en	comptabilité,	vous	justifier	d'une	première	expérience	de	
3	ans	minimum	en	comptabilité.	
	

Autonome,	rigoureux(se)	et	polyvalent(e),	vous	disposez	de	réelles	capacités	
d'adaptation	et	de	synthèse,	ainsi	qu’au	travail	en	équipe	

‐ 	

‐ Vous	maîtrisez	le	Pack	Office	(Excel).	
	

Si	ce	poste	vous	intéresse	ou	si	vous	connaissez	une	personne	susceptible	d'être	
intéressée,	adressez	CV	à	uncdir@unc.fr		

 


